GUIDA ALL'ACCESSO

1. Visitare il sito hiips://portale.comune.sarteano.si.it e cliccare il bottone “Servizi Scolastici”
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2. Effettuare l'accesso tramite le credenziali create oppure utilizzando uno dei sistemi di
autenticazione consentiti (SPID, eIDAS, CIE).
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ACCEDI

Credenziali Dimenticate?

In alternativa, puai accedere &l portale utilizzando | seguentl
sistemni di autenticazione:

o Entra con SPID

Maggiori informazioni su SPID
Non hai SPID?

{8 Login with elDAS

Sign in with a digital identity
from another European Country

H'a Entra con CIE



3. Nel caso si trattasse del primo accesso, sara necessario cliccare il tasto “Crea” — altrimenti
verrete reindirizzati nel portale Planet School lato genitore

PlanetSchool

Lutente attuale non & presente nel sisternal
Se si dispone di vecchie credenziali di accesso inserirle per
sincronizzare i nuovi dati con quelli esistenti.

Se invece gquesto & il primo accesso cliccate su CREA per
inizializzare l'utente.

Utente:*

Password:* ?

N.B. Se si tratta di prima iscrizione on line ad un servizio, saltare 4 e 5.

4. Passare con il mouse su Gestione e poi cliccare su Abbinamento studenti per inserire |l
codice identificativo del proprio figlio fornito insieme alla lettera di accompagnamento del
badge.
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5. Inserire nella schermata che comparira successivamente il codice identificativo e
successivamente cliccare su Aggiungi. Nel caso di piu figli & necessario ripetere 'operazione
di abbinamento per ciascun figlio. Nella parte piu in alto del riquadro compariranno i
nominativi dei figli gia abbinati.

= PlanetSchool # &
Studenti gia abbinati a questo utente

Nominativo Indirizzo email * Cellulare **
£ 0 PROIETTI MARCO (0000000036) paolo@proietti.it 3498611450

* Indirizzo email sul quale verranno spedite eventuali comunicazioni relative allo studente
** Telefono cellulare sul quale verranno spedite eventuali comunicazioni relative allo studente

Abbinamento studenti
Per abbinare un nuovo studente, inserire il codice identificativo che avete ricevuto (es: 00000123-001-013-001) e cliccare su “aggiungi”

ATTENZIONE!
Il codice identificativa NON & il numero di badge!

/ AGGIUNGI

Proietti Tech srl Privacy policy

Dal menu sulla sinistra si ha accesso ad altre sottocategorie, di seguito le istruzioni per accedere
alle schede pil rilevanti:

passando con il mouse sulla voce Servizi verranno elencati tutti quelli attivi e consultabili ad
esempio cliccando su Refezione si puo visualizzare il prospetto dei pasti consumati.
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dalla voce Pagamenti si accede al Prospetto pagamenti ma anche allo Storico pagamenti
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da Gestione invece si accede a Profilo utente da dove & possibile modificare i propri dati
personali.
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Tasto LogOut per uscire.



PAGAMENTO DEI RUOLI
Per il pagamento dei ruoli & necessario posizionarsi su Pagamenti e poi su Prospetto Ruoli

4 Home

1) servizi

@ Pagamenti > @ Frospetto pagamenti

L Gestione ' > @ Prospetto ruol

& Contatti M Ricarica online t
(i I8 B storico pagamenti online
o Logout

Q) Iscrizione online

alla schermata successiva individuare il bollettino da pagare

= PlanetSchool
Riepilogo ruoli
&
D Servizio Emessoda Emessoil Riferimento Chiuso il Importo Addebito Totale Stato
Nominativo: (Totale 100,00 €, Importo 100,00 €, Addebito 0,00 €)
=0 B 91 CRP Fatt Ant su Fisso Amministratore di sistema 08/09/2020  30/09/2020 100,00 € 000 € 100006 of
Namm*vo (Totale 100,00 €, Importo 100,00 €, Addebito 0,00 €)
(m jolio}
U o b= 2 CRP Fatt Ant su Fisso Villanova Valentina - Comune di Campodarsego 03/09/2020 30/09/2020 100,00 € 0,00 € 100,00 € li\
' 200,00 € 0,00 € 200,00 €
Pagina1di1(4righe) < ° ] Pagesize 20 +

Cliccando sul simbolo & sara possibile scaricare il file pdf del bollettino, pagabile presso tutti gli
esercizi convenzionati PagoPa.

Cliccando sul simbolo @ sara possibile pagare online accedendo alla specifica area dei pagamenti
del cittadino.



SEGNALAZIONE ANNULLAMENTO / PRENOTAZIONE PASTO

Una volta effettuato l'accesso alla piattaforma Planet School posizionarsi con il mouse su
Servizi e cliccare sulla voce Refezione.

Se si hanno piu studenti associati portarsi sullo studente desiderato, cliccare sull’ icona del
calendario alla destra del nome e poi su Segnala assenza o Segnala Presenza (viene
visualizzata una sola opzione in base alla scelta effettuata in fase di iscrizione al
servizio)

= PlanetSchool * &
Refezione 2019/2020

(&) Mobile # Previsione 3

Mese 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 Tot Importo
0 Segnala assenza

settembre - 4 % el - - - - - - - - - - - - - - - - - - s = = 2 3 5 0 0,00 €
ottobre - - - - = - - - - = - = - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 0 0,00 €
novembre - - - - - - - - - - - - - - - - - - E S S z = = 3 2 3 s = 2 0 0,00 €
dicembre - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 0 0,00 €
gennaio - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 0 0,00 €
febbraio - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 0 0,00 €
marzo o - - - - - [BEEEEE - - - - - EEEEE - - - - - EEEEEE - - - - . EEEEE . . 0 0,00 €
aprile = » - = = - - - - = B - - - - - ax - - - - - - < - - - - 0 0,00 €
maggio - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 0 0,00 €
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Si aprira una finestra con un calendario dove selezionare il giorno o i giorni per il quale segnalare
I'assenza. Cliccando su un giorno verra selezionata singolarmente quella data

Segnala assenza

« < SETTEMBRE 2020

LUN

TODAY  CLEAR
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SEGNALA ASSENZA

Per selezionare un intervallo di date consecutive fare clic sulla data d'inizio, tenere premuto
SHIFT (MAIUSC), quindi fare clic sulla data di fine.

Per selezionare date non consecutive, tenere premuto CTRL, quindi fare clic su ogni data
che si desidera selezionare.

Una volta selezionati i giorni desiderati cliccare su SEGNALA ASSENZA / SEGNALA
PRESENZA
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Cliccare su OK per confermare la segnalazione dell’assenza / presenza

@

Segnalare la assenza per
STUDENTE 0002 ALICE (0000610219)
nei giomi selezionati?
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